Réglement intérieur du conseil municipal de LEVIGNAC

Titre I. - Réunions du conseil municipal

Article 1er. - Périodicité des séances

Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre a l'initiative du maire. Toutefois des réunions a des intervalles
plus fréquents peuvent se tenir sile maire le juge utile

Il est tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours quand la demande motivée lui en est faite par le
représentant de I'Etat dans le département ou par le tiers au moins des membres du conseil municipal en exercice dans les
communes de 1 000 habitants et plus,

En cas d'urgence et conformément a |'article L. 2121-9 du Code général des collectivités territoriales, le représentant de
I'Etat dans le département peut abréger ce délai.

Article 2. - Convocations

La convocation est faite par le maire. La convocation précise la date, I'heure et le lieu de la réunion, qui se tient en principe
a la mairie. Elle indique les questions portées a I'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée
ou publiée. Conformément a I'article L. 2121-10 du Code général des collectivités territoriales, la convocation est transmise
de maniére dématérialisée ou, si les conseillers municipaux en font la demande, adressée par écrit a leur domicile ou 3 une
autre adresse.

Le délai de convocation est de trois jours francs avant la date de la réunion. En cas d'urgence, le maire peut abréger ce délai
sans qu'il soit inférieur & un jour franc. Le maire rend compte dés I'ouverture de la séance au Conseil municipal, qui se
prononce définitivement sur I'urgence et peut décider le renvoi de la discussion pour tout ou partie a I'ordre du jour d'une
séance ultérieure,

Tous les conseillers municipaux sont tenus de confirmer leur présence au conseil municipal par retour de mail.

Article 3. - Ordre du jour

Le maire fixe I'ordre du jour. Ce dernier est reproduit sur la convocation et porté a la connaissance du public.

Article 4. - Droit a I'information et accés aux dossiers

Tout membre du conseil municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informé des affaires de la commune qui
font I'objet d'une délibération.

Les dossiers, projets de contrats ou de marchés sont consultables en mairie, aux heures ouvrables sur rendez-vous. Dans
tous les cas, les dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres du conseil.

Toute question, demande d'informations complémentaires ou intervention d'un membre du Conseil Municipal auprés de
I’administration communale, devra se faire sous couvert du Maire ou de I'Adjoint en charge du dossier, sous réserve de
I'application de I'article L.2122-12 alinéa 2

Article 5. — Questions orales

Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du conseil des questions orales ayant trait au fonctionnement
de la commune.

Les questions orales portent sur des sujets d'intérét général et ne donnent pas lieu a des débats sauf demande de la
majorité des conseillers municipaux présents.

Les questions orales sont traitées a la fin de chaque séance, le maire pourra décider de limiter la durée consacrée a cette
partie,
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Article 6. - Questions écrites

Chaque membre du conseil municipal peut adresser au maire des questions écrites sur toute affaire ou tout probléme
concernant la commune et |'action municipale. Elles doivent parvenir au plus tard cinq jours avant la date du prochain
consell municipal auquel le maire s'engage a les inscrire en question diverses.

Titre . - Commissions et comités consultatifs

Article 7. - Commisslons munlcipales

Il est créé au sein du conseil municipal 6 commissions pour I'examen des affalres soumises & délibération. Le conseil
municipal fixe le nombre des membres de chaque commission et désigne, selon le principe de la représentation
proportionnelle avec application de la régle du plus fort reste, les conseillers quiy si¢gent.

¢ 1re commission : Commission Sécurité ;

¢ 2e commission : Commission CCAS;

o 3e commission : Commission Finances ;

¢  4e commission : Commission Scolaire, extra-scolaire et petite enfance ;
e 5e commission : Commission Appels d'offres et marchés publics ;

¢ 6e commission : Commission Développement Durable ;

Article 8. -~ Fonctionnement des commisslons municipales permanentes

La commission se réunit sur convocation du maire ou de son responsable. Ce dernier est toutefois tenu de réunir la
commission 3 la demande de la majorité de ses membres.

Sur invitation de leur responsable, les commissions peuvent entendre des personnes qualifiées, extérieures au consell
municipal.

Chaque conseiller a la possibilité d’assister, en sa qualité d’auditeur, aux travaux de toute commission autre que celle dont
il est membre aprés en avoir Informé son président au moins trois jours avant la tenue de la réunion.

Les commissions examinent les affalres qul leur sont soumises, émettent de simples avis oufet formulent des propositions.
Elles n'ont aucun pouvoir de décision. Elles statuent a la majorité des membres présents. Elles élaborent un rapport sur les
affalres étudides,

Les membres de la commisslon sont tenus a la confidentialité sur la teneur des débats qul s'y déroulent.

Article 9. - Comités consultatifs

Le consell municipal peut créer des comités consultatifs sur tout probléme d'intérét communal concernant tout ou partie
du territoire de la commune. Ces comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas appartenir au conseil, elles seront
particuliérement qualifiées ou directement concernées par le sujet soumis & I'examen du comité. Sur proposition du maire,
il en fixe la composition pour une durée qui ne peut excéder celle du mandat municipal en cours. Chaque comité est présidé
par un membre du conseil municipal, désigné par le maire,

Les comités peuvent étre consultés par le maire sur toute question ou projet intéressant les services publics et équipements
de proximité. lls peuvent par ailleurs transmettre au maire toute proposition concernant le projet d'intérét communal pour
lequel ils ont &té instituds,

Leur composition et leurs modalités de fonctionnements sont fixées par délibération du consell municipal.

Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun cas lier le conseil municipal.

Article 10. - Commission d'appels d'offres

Le fonctionnement de cette commission est régi par les dispositions des articles L. 14115 et L. 1414-2 du Code général des
collectivités temritoriales, dont il est rappelé les régles applicables aux communes.

La commission d'appel d'offres est composée des membres suivants : le maire ou son représentant, un responsable, et
trois membres du consell municipal élus,
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Seuls les membres de la commission ont voix délibérative. En cas de partage égal des voix, le président a voix
prépondérante.

La commission d'appel d'offres peut faire appel au concours d'agents du pouvoir adjudicateur compétents dans la matiére
qui fait I'objet de la consultation ou en matiére de marchés publics.

Peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la commission d'appel d'offres :
« un ou plusieurs membres du service technique compétent du pouvoir adjudicateur ou d'un autre pouvoir

adjudicateur pour suivre I'exécution des travaux ou effectuer le contréle de conformité lorsque la réglementation
impose le concours de tels services ou lorsque le marché porte sur des travaux subventionnés par I'Etat ;

« des personnalités désignées par le président de la commission en raison de leur compétence dans la matiére qui
fait I'objet de la consultation.

* lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission d'appel d'offres, le comptable public et un représentant
du service en charge de la concurrence peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la commission
d'appel d'offres. Les observations sont consignées au procés-verbal.

Titre lll. - Tenue des séances du conseil municipal

Article 1. - Présidence

Selon I'article L. 212114, alinéa 1 du Code général des collectivités territoriales, le conseil municipal est présidé par le maire
et, a défaut par celui quile remplace.

Le président de séance ouvre les séances du conseil municipal, il vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la parole et
rappelle les orateurs a |'affaire soumise au vote. Il accorde s'ily a lieu, les interruptions de séance et y met fin, met aux voix
les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge conjointement avec le secrétaire les épreuves des votes,
en proclame les résultats, prononce la suspension et la cléture des séances.

Dans les séances ol le compte administratif du maire est débattu, le conseil municipal élit son Président. Dans ce cas,
le maire peut, méme s'il n'est plus en fonctions, assister a la discussion ; mais il doit se retirer au moment du vote.

Article 12. - Quorum
Le conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en exercice est présente.

Le quorum doit étre vérifié et obtenu en début de chaque séance, mais également au début de chaque délibération. Les
pouvoirs donnés par le(s) conseiller(s) absent(s) n'entrent pas en compte dans le calcul du quorum,

Sile quorum n'est pas atteint a 'occasion de I'examen d'un point de I'ordre du jour soumls  délibération, le maire léve la
séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Article 13. - Pouvoirs

Un conseiller municipal empéché d'assister a une séance peut donner pouvoir & un collégue de son choix, pouvoir écrit de
voter en son nom. Un méme conselller municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir.

Le pouvoir est toujours révocable. Sauf cas de maladie ddment constatée, il ne peut étre valable pour plus de trois séances
consécutives.

Les pouvoirs sont remis au maire au plus tard en début de séance ou peuvent étre envoyés par mail a 'adresse suivante :
dgs.darolles@mairie-levignac.com.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux qui se retirent de la salle des
délibérations doivent faire connaitre au maire leur intention ou leur souhait de se faire représenter.

Article 14. - Secrétariat de séance

L'article L. 212115, alinéa 1 du Code général des collectivités territoriales prévoit qu'au début de chacune de ses séances, le
Conseil municipal nomme un de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire. Il sera différent 3 chacune des
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séances en veillant 3 ce que tous les conselllers municipaux le solent au fur et a mesure. Le secrétaire de séance assiste
le maire pour la vérification du quorum et la validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des
scrutins. Il contrdle 'élaboration du procés-verbal de séance.

Les auxlliaires de séance (fonctionnalre territorlal) ne prennent la parole que sur Invitation expresse du maire et restent
tenus a l'obligation de réserve.

Article 15, - Accés et tenue du public
Les séances du Conseil municipal sont publiques, sous réserve du huis clos prévu a |'article 16.

Aucune personne autre que les membres du conseil municipal ou de I'administration municipale ne peut pénétrer dans
I'enceinte du consell sans y avolr été autorisée par le président. Le public est autorisé & occuper les places qui lui sont
réservées dans la salle. 1l doit observer le silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d'approbation ou de
désapprobation sont interdites ainsi que toute forme de communication avec les membres du conseil. Le public sera
autorisé 3 poser des questions en fin de consell municipal. La durée sera fixée par le maire.

Article 16. - Séance 2 huis clos

Sur la demande de trois membres ou du maire, le consell municipal peut décider, sans débat, a la majorité absolue des
membres présents ou représentés, qu'll se réunit a huls clos.

Lorsqu'll est décidé que le consell municipal se réunit & huis clos, le publlc, alnsi que les représentants de la presse sont
invités a se retirer sans délal.

Article 17. - Enregistrement des débats

Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de I'article 212116, ces séances peuvent étre retransmises par les moyens de
communications audiovisuelles.

Article 18, - Police de I'assemblée

Le président de séance dispose seul de la police de I'assemblée. I} falt respecter I'ordre et peut faire expulser de l'auditoire
ou arréter tout Individu qui trouble le bon déroulement du consell municlpal, avec |'alde des forces de police. En cas de
crime ou délit (propos Injurieux ou diffamatoires), il en dresse procés-verbal et le procureur de la République en est
immédlatement saisi.

Les infractions au présent réglement, commises par les membres du consell municipal, peuvent faire |'objet des sanctions
sulvantes prononcées par le maire :

¢ rappel 3 l'ordre;
¢ rappel 3 I'ordre avec Inscription au procés-verbal ;

¢ lasuspension de séance et I'expulsion.

Titre IV. - Débats et votes des délibérations

Article 19. - Déroulement de la séance

Au début de chaque séance, le conseil municipal nomme un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de
secrétaire. Le maire, 3 I'ouverture de la séance, procéde & I'appel des conseillers, constate le quorum, proclame la validité
de la séance si celui-ci est atteint, cite les pouvoirs requs. Il fait approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend
note des rectifications éventuelles,

Le maire appelle ensuite les affaires inscrites & I'ordre du jour. Les réclamations relatives 3 I'ordre du jour sont examinées
sans délal. Il soumet a Papprobation du consell municipal les points urgents qu'il propose d'ajouter & examen du conseil
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municipal du jour. Dans ce cas, le consell municipal doit se prononcer favorablement & la majorité pour ajouter ce point a
'ordre du jour.

Le maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu de la délégation du consell municipal, conformément aux
dispositions de I'article L. 2122-23 du Code général des collectivités territoriales.

Chaque affalre fait I'objet d'une synthése du maire, des adjoints ou des rapporteurs désignés par le maire.

Article 20. - Débats ordinaires

La parole est accordée par le maire aux membres du conseil municipal qui la demandent. Aucun membre ne peut prendre
la parole sans I'avolr obtenu du président, méme s'il est autorisé par un orateur a l'interrompre.

Si l'affaire débattue parait insuffisamment instruite ou éclalrée, le maire peut décider son renvol pour examen en
commission.

Sous peine d'un rappel & l'ordre, aucune intervention n'est possible pendant le vote d'une affaire soumise a délibération.

Lorsqu’un membre du conseil municipal s’écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon déroulement de la séance par
des interruptions ou des attaques personnelles, la parole peut lui &tre retirée par le maire qui peut alors falre, le cas échéant,
application des dispositions de l'article 19.

Article 21, - Suspension de séance

La suspension de séance, qui ne doit &tre qu'une bréve interruption momentanée d'une séance municipale en cours, est
décidée par le président de séance. Le président doit mettre aux voix toute demande émanant d'/3 des conselllers.

Il revient au président de fixer la durée des suspensions de séance.

Article 22. - Consultation des électeurs

L'article L. 1112-15 du Code général des collectivités territoriales prévoit que les électeurs d'une collactivité territoriale
peuvent &tre consultés sur les décisions que les autorités de cette collectivité envisagent de prendre pour régler les affaires
relevant de la compétence de celle-ci. La consultation peut étre limitée aux électeurs d'une partie du ressort de la
collectivité,

Si le principe d'une telle consultation est envisagé, il revient au conseil municipal non seulement d'arréter le principe mals
aussl les modalités d'organisation de la consultation. La délibération doit indiquer expressément que la consultation n'aura
que valeur d'avis.

Sila consultation est demandée par 1/5éme des électeurs Inscrits sur la liste électorale, le malre inscrit & l'ordre du jour de
la plus proche séance du consell municipal la demande de consultation des électeurs.

De la méme manigre, le conseil municipal délibére sur le principe et les modalités d'organisation de cette consultation qui
ne sera en tout état de cause qu'un avis.

Article 23, - Votes

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf en cas
de scrutin secret, la voix du président est prépondérante.

Le mode de scrutin ordinaire est le vote & mainlevée. Il est constaté par le président et le secrétalre qui comptent, s'il est
nécessaire, le nombre de votants pour, le nombre de votants contre ainsi que les abstentions.

Il est voté au scrutin secret, soit lorsqu'un tiers des membres présents le demande, soit lorsqu'll y a lieu de procéder i une
nomination. Toutefols sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode de scrutin, le conseil
municipal peut décider & I'unanimité, de ne pas effectuer les désignations au scrutin secret.

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés. Le consell municipal vote de l'une des trois manigres
sulvantes :

¢ amainlevée;
¢ auscrutin public par appel nominal ;

¢ auscrutin secret.
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Tout conseiller municipal atteint d'infirmité certaine et le mettant dans I'impossibllité d'introduire son bulletin dans
I'enveloppe est autorisé & se falre assister par une personne de son choix.

Le vote du compte administratif présenté annuellement par le maire doit Intervenir avant le 30 juin de I'année suivant
Pexercice. Le compte administratif est arrété si une majorité de voix ne s’est pas dégagée contre son adoption.

Article 24. ~ Cléture de toute discussion
Les membres du conseil municipal prennent la parole dans I'ordre déterminé par le maire.
Il appartient au président de séance seul de mettre fin aux débats.

Titre V. - Comptes rendus des débats et des décisions

Article 25. - Procds-verbaux
Le projet verbal a pour objet d’établir et de conserver les falts et décisions des séances du Conseil municipal. Il mentionne

les débats et les décisions prises. Il est rédigé par le secrétaire de séance, nommé par le consell municipal, conformément
3 I'article L. 212115 du code général des collectivités territoriales (CGCT). ... 2121-23 du CGCT.

Ce procés-verbal, une fols établi, est tenu 2 la disposition des membres du Conseil municipal qui peuvent en prendre
connaissance quand ils [e désirent.

Chaque procés-verbal de séance est mis aux voix pour adoption a la séance qui suit son établissement.

Les membres du conseil municipal ne peuvent intervenir & cette occasion que pour une rectification & apporter au proces-

verbal. La rectification éventuelle est enregistrée au procés-verbal suivant. Le procés-verbal définitif est signé par les
conselllers municipaux avant transcription des délibérations sur le registre.

Article 26, - Compte-rendu

Le compte-rendu retrace les décisions prises par le consell municipal sur les affaires inscrites a 'ordre du jour, sans détalller
les débats. Il est affiché sur le panneau d’information et disponible sur le site internet de la commune www.malrie-
levignac.com

Article 27. - Extralts des délibérations

Les extraits des délibérations transmis au préfet, conformément 2 la législation en vigueur, ne mentiocnnent que le nombre
de membres présents et représentés, le respect du quorum. His mentionnent également le texte intégral de I'exposé de la
délibération et indiquent la décision du conseil municipal. Ces extraits sont signés par le maire ou son délégué.

Titre VI. - Dispositions diverses

Article 28. - Désignation des délégués dans les organismes extérieurs

Compte tenu de l'article L. 2121-33 du Code général des collectivitds territoriales prévoyant que le conseil municlpal procéde
ala désignation de ses membres ou de délégués pour siéger au seln d'organismes extérieurs, la fixation, par les dispositions
précitées, de la durée des fonctions assignées aux membres et délégués ne fait pas obstacle 3 ce qu'il puisse étre procédé,
a tout moment et pour le reste de cette durée, a leur remplacement par une nouvelle désignation opérée dans les mémes
formes.

Par allleurs, quand il y a lieu, pour quelque cause que ce soit, 3 une nouvelle élection du maire, et qu'il est par conséquent
procédé a une nouvelle élection des adjoints, il est également opéré une nouvelle désignation des délégués des communes
au seln des organismes extérieurs. A cette occasion, les délégués en poste peuvent étre soit reconduits expressément dans
leur fonction, soit remplacés.

Article 29. - Information des élus de 'opposition munlicipale

Lorsque la commune diffuse, sous quelque forme que ce soit, un bulletin d'information générale sur les réalisations et la
gestion du conseil municlpal, un espace est réservé a l'expression des conselllers n'appartenant pas a la majorité
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municipale. En application de ces dispositions prévues a I'article L. 2121-27-1 du Code général des collectivités territoriales,
les conseillers municipaux d'opposition ont accés au bulletin d'information générale. Il dispose d'un espace dédié fixé par
le conseil municipal.

Le maire, directeur de publication, s'interdit toute correction sur les propos ainsi insérés, sauf mise en cause personnelle
d'un élu ou d'une personne, propos diffamatoires ou injures. En pareil cas, le maire invite le rédacteur a corriger ses propos
pour se conformer aux usages concernant le devoir de respect mutuel. Le directeur de la publication peut refuser tout
texte constitutif d'une infraction au regard des dispositions de la loi du 29 juillet 1881 sur la liberté de la presse.

Article 30. - Modification du réglement

Le présent réglement peut faire I'objet de modifications & la demande et sur proposition du maire ou d'un tiers des
membres en exercice de ['assemblée communale.

Le présent réglement qui comporte 30 articles a été approuvé par délibération du conseil municipal du .....(date de
I'adoption).

F™ " Lo Malre,
M. Frédéric LAHACHE
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